KADRY I PLACE

Abonament za 1 osobe

Abonament Cenazal

osobe
Naliczanie plac 30,00 zk
Pelna obsluga kadrowo - 50,00 zt
placowa

Oplaty za czynnosci wykonywane w ramach poszczegolnych abonamentow:

Czynnos$¢ Naliczanie Peta obstuga
plac kadrowo-ptacowa
Sporzadzenie listy ptac przy uwzglednieniu informacji o nicobecno$ciach W ramach W ramach
(urlopy, choroby) abonamentu abonamentu
Wystawianie rachunkow do uméw cywilno-prawnych (zlecenie, o dzieto) W ramach W ramach
abonamentu abonamentu
Sporzadzanie deklaracji ZUS wraz z przekazem elektronicznym W ramach W ramach
abonamentu abonamentu
Wyliczanie miesigcznych zobowiazan wobec ZUS i podatku dochodowego z W ramach W ramach
tytulu wynagrodzen abonamentu abonamentu
Sporzadzanie uméw o prace, aneksow, wypowiedzen, §wiadectw pracy 100 zt za W ramach
dokument abonamentu
Zaktadanie teczki osobowej pracownika 50 zt za osobg W ramach
abonamentu
Sporzadzanie dokumentéw kadrowych, kwestionariuszy osobowych, skierowan | 30 zt za dokument | W ramach
na wstgpne i okresowe badania lekarskie, wnioskéw urlopowych, zaswiadczen o abonamentu
zarobkach i zatrudnieniu, stc.
Prowadzenie ewidencji czasu pracy, ewidencji nieobecnosci, kart urlopowych niedostgpne W ramach
abonamentu
Sporzadzanie wnioskow o wyptate zasitku chorobowego i macierzynskiego do 100 zt za W ramach
ZUS dokument abonamentu
Sporzadzanie rocznych deklaracji rozliczajacych wptacone zaliczki na podatek W ramach W ramach
dochodowy z tytutu wynagrodzen —PIT-4R abonamentu abonamentu
Sporzadzanie rocznych deklaracji podatkowych pracownikow etatowych 15 zt za W ramach
deklaracje abonamentu
Sporzadzanie rocznych deklaracji podatkowych zleceniobiorcow 15zt za 15 zt za deklaracjg
deklaracje
Wysylka deklaracji poczta 6 7zt za przesytke 6 zt za przesytke
Korekta rozliczenia zawinionego przez zleceniodawcg 100 zt za 100 zt za
korygowany korygowany okres
okres

ZASADY WSPOLPRACY

Do 5-tego kazdego miesiaca: nalezy przygotowa¢ dokumenty dla Biura za miesiac
poprzedni, dokumenty mozna dostarczy¢ osobiscie, przesta¢ poczta lub kurierem, przesta¢ w

formie skanow korzystajac z ustugi ksiggowos¢ online.

Do 10-tego kazdego miesigca: informujemy o biezacych zobowiazaniach wobec ZUS z

tytulu sktadek optacanych przez przedsigbiorcow.

Do 15-tego kazdego miesigca: informujemy o biezacych zobowiazaniach wobec ZUS z

tytulu wynagrodzen pracowniczych

Do 25-tego kazdego miesigca: sporzadzamy listy plac dla przedsigbiorcow zatrudniajacych

pracownikow




OBJASNIENIA DO CENNIKA

W sklad ceny ushlugi wchodzi stala miesieczna oplata abonamentowa, oraz oplata za pozostale ushugi nie
objete abonamentem

Uslugi nie objete abonamentem maja charakter uslug dodatkowych. W przypadku pelnej ksieggowosci do
wartoS$ci rocznej obstugi ksiegowej doliczy¢ nalezy oplate za zamknigcie roku, odpowiadajaca wysokos$cia
abonamentowi obowiazujacemu w ostatnim miesigcu roku podatkowego.

Dokumentem ksiegowym jest kazdy dokument podlegajacy wpisowi do okreslonej ewidencji np.: faktura,
rachunek, umowa o prace, dobowy raport fiskalny, wyciag bankowy. Dokumentami ksiggowymi sg takze
dokumenty wewnetrzne stuzace do ksiggowania np. kosztéw przebiegu pojazdu lub amortyzacji Srodkéw
trwalych.

Listy plac, wyciagi bankowe oraz inne zestawienia traktowane sg jako zbiorcze dokumenty ksiggowe i
rozliczane w nastepujacy sposob: listy plac — 1 dokument ksiggowy to kazde 5 osob z listy, wyciagi bankowe
— 1 dokument to kazdy dzien obejmujacy najwyzej 10 operacji.



